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Rejestratorke medyczng

Komdrka organizacyjna

Samodzielny Publiczny Zaktad Lecznictwa ambulatoryjnego w Rudniku
Nazwa stanowiska

Rejestratorka medyczna

Miejsce wykonywania pracy

47-411 Rudnik ul. Kozielska 2a

Wymagania zwigzane ze stanowiskiem.

0d kandydatéw na stanowisko rejestratorki medycznej oczekujemy:

e min. $redniego wyksztatcenia,

e sprawnej obstugi komputera

o doswiadczenia w pracy z ludzmi

®  wysokiego poziomu empatii oraz kultury osobistej

® orientacji na pacjenta,

¢ bardzo dobrych umiejetnoéci organizacyjnych,

* umiejetnosci radzenia sobie w sytuacjach stresujacych

e skrupulatnosci i doktadnosci w dziataniu,

® umiejetnosci pracy w zespole,

¢ mile widziane doswiadczenie w branzy medycznej wykonywanych w/w stanowisku

Zakres obowigzkéw wykonywanych w/w stanowisku:

osaobista i telefoniczna rejestracja pacjentéw do poradni,

e udzielanie informacji dotyczacych zakresu $wiadczonych ustug,

® wprowadzanie danych pacjenta, kodéw oraz typéw procedur do systemu informatycznego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

* przygotowywanie okresowych zestawien, sprawozdan i raportéw z pracy rejestracji,

* udostgpnianie dokumentacji medycznej, zgodnie z obowigzujacymi przepisami,

e przekazywanie zakoriczonej dokumentacji medycznej do sktadnicy akt,

o. wspdlpraca z personelem medycznym w zakresie regulowania przyje¢ pacjentéw i ustalania
terminéw badan, wizyt,

e dbanie o pozytywny wizerunek firmy

Oferujemy:

® stabilne zatrudnienie w oparciu 0 umowe o prace

® praca na pelen etatu, od poniedzialku do pigtku, w trybie jednozmianowym w godzinach
7.25-15.00

* wynagrodzenie zgodne z ustawq plus premie uznaniowe

® wsparcie zespotu i przyjazng atmosfere

e motliwos¢ rozwoju



Oferty kandydatéw powinny zawierac:

e list motywacyjny,

e CV,
e Zgode na przetwarzanie danych osobowych zgodng z informacjq zawartg w niniejszym
ogloszeniu,
Informacje dodatkowe

Oferty wraz z dokumentami nalezy skfada¢ osobiscie lub drogg pocztowa do Samodzielnego
Publicznego Zakladu Lecznictwa Ambulatoryjnego w Rudniku ul. Kozielska 2a, 47-411 Rudnik, w
zamknietej kopercie z dopiskiem oferta pracy na stanowisko rejestratorki medycznej lub na adres e-
mail: biuro@spzla-rudnik.pl w terminie do 25 slerpiert 2023r.

e W przypadku przesytek pocztowych liczy sie data wpltywu do SPZLA w Rudniku.

» Informacje na temat rekrutacji mozna uzyska¢ pod numerem telefonu - 32 410 6777

e Aplikacje, ktére wptyng do SPZLA w Rudniku po okreslonym terminie nie bed3 rozpatrywane.

e O terminie rozméw kwalifikacyjnych kandydaci zostang powiadomieni telefonicznie.

e Po zakoriczeniu procesu rekrutacji oferty oséb niezatrudnionych zostang komisyjnie
zniszczone w ciggu 14 dni od zakonczenia procesu rekrutacii.

Informujemy, e dokumenty rekrutacyjne niezawierajyce ponizszego oswiadczenia nie beda mogly
zosta¢ rozpatrzone.

Przestanie dokumentéw rekrutacyjnych jest jednoznaczne z zapoznaniem sie z trescig obowiazku
informacyjnego zamieszczonego w ogloszeniu.

Dokumenty aplikacyjne powinny by¢ opatrzone wiasnorecznie podpisang klauzula:

.Zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 roku o ochronie danych osobowych oraz zgodnie z
Rozporzgdzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie
ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO), wyraiam zgode na
przetwarzanie moich danych oscbowych innych niz te wskazane w art. 221 Kodeksu pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji.”

Dyrektor Samogileinego Publicznege
Zaktadu Lacznigt

mgr Ba Wyrobek

nip [ B .,



KLAUZULA INFORMACYJNA - RODO

Zgodnie z art. 13 ust. | i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia
2016 roku w sprawie ochrony os6b fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (dalej RODO), obowigzujacego od

25 maja 2018 r., informuje, i2:

1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Samodzielny Publiczny Zaklad Lecznictwa
Ambulatoryjnego w Rudniku. Kontakt z administratorem jest mozliwy tak2e za pomoca adresu mailowego:
spzla_rudnik@o2.pl

2. Inspektorem Ochrony Danych Osobowych jest Aleksandra Cnota-Mikotajec. Kontakt z inspektorem jest
mozliwy za pomocg adreséw mailowych: aleksandra@eduodo.pl lub icd@eduodo.pl,

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie:

art. 6 ust. 1 lit. b RODO - przetwarzanie jest niezb¢dne do wykonania umowy, ktérej strong jest
osoba, ktérej dane dotycza, lub do podjecia dziatarh na 23danie osoby, ktérej dane dotycza, przed
zZawarciem umowy,

art. 6 ust. | lit. ¢ RODO - realizacja obowiazku prawnego ciazacego na administratorze, wynikajaca
z ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks Pracy,

art. 9 ust. 2 lit. h RODO - przetwarzanie jest niezbgdne do celéw profilaktyki zdrowotnej lub
medycyny pracy, do oceny zdolnosci pracownika do pracy, diagnozy medycznej, zapewnienia opicki
zdrowotnej lub zabezpieczenia spolecznego na podstawie ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
Pracy,

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach:

swiadczenia pracy na rzecz administratora, w szczeg6lnosci realizacja umowy o prace, w tym ocena
i szkolenia, zarzadzania podr62ami stuzbowymi,

wypeiniania obowigzkéw prawnych w zwigzku z zatrudnieniem, w szczegélnosci na podstawie
przepiséw prawa pracy, ksiggowych i podatkowych oraz bezpieczefistwa i higieny pracy,
dochodzenia roszczen, prowadzenia postgpowan sadowych i windykacyjnych,

profilaktyki zdrowotnej i medycyny pracy, oceny zdolnosci pracownika do pracy oraz zapewnienia
opieki zdrowotnej lub zabezpieczenia spolecznego,

5. Odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda:
a) organy wiadzy publicznej oraz podmioty wykonujace zadania publiczne lub dzialajacych na zlecenie
organéw wladzy publicznej, w zakresie i w celach, ktére wynikaja z przepiséw powszechnie

b)

c)

obowiazujacego prawa,

inne podmioty, ktére na podstawie stosownych uméw podpisanych z administratorem przetwarzajg jego
dane osobowe,

podmioty realizujace zadania Administratora Danych Osobowych, takie jak: operator pocztowy, bank,

dostawca oprogramowania dziedzinowego,
6. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beds przez okres niezbedny do realizacji celéw okreslonych w pkt. 3,
4. Dane osobowe przechowywane b¢da w aktach osobowych takze przez okres 10 lat, liczac od konca roku,

w ktérym stosunek pracy ulegl rozwigzaniu lub wygast,



7. Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do pafistw trzecich lub organizacji mi¢dzynarodowych,
8. Ma Pani/Pan prawo 23dania od Administratora: '
a) dostgpu do swoich danych oraz otrzymania ich pierwszej kopii,
b) do sprostowania (poprawiania) swoich danych,
¢) do usuniecia oraz ograniczenia przetwarzania danych na podstawie art. 17 RODO oraz art. |8 RODO,
dy do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych, na zasadach opisanych w art. 21 RODO,
e) do przenoszenia danych, zgodnie z art. 20 RODO
f) prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego
W celu skorzystania oraz uzyskania informacji dotyczacych praw okreslonych powyzej (lit. a-f) nalezy
skontaktowaé si¢ z Administratorem lub z Inspektorem Danych Osobowych.

9. Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego (Urzad Ochrony Danych Osobowych, ul.
Stawki 2, 00-193 Warszawa), gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych narusza
przepisy ustawy o ochronie danych osobowych, a od 25 maja 2018 r. Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w
zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE,

10. Podanie przez Panstwa danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy o pracg. Konsekwencjg ich
niepodania b¢dzie brak mozliwosci zawarcia umowy,

11. Pani/Pana dane mogg by¢ przetwarzane w sposéb zautomatyzowany i nie bgda profilowane.



